Acik Toplum Vakfi’na Proje Sunma Asamasinda Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Genel Bilgiler

Proje teklifleri; sivil toplum kuruluslari, Gniversiteler ve kar amaci giitmeyen 6zel sirketler gibi tiizel kisilige sahip
kurumlar tarafindan sunulabilir.

Proje teklifleri Tiirkce ve ingilizce olarak sunulmalidir.

Acik Toplum Vakf'nin projelere verdigi destek, proje toplam bitgesinin Ugte birini (1/3) asamaz. Agik Toplum
Vakfi'nin hazirladigl Hibe Mektubu uyarinca, bitgenin geri kalan kismini bulma ytukimluligi basvuran kuruma
aittir. Bu ek destegin 6nemli bir kisminin yerel kaynaklardan saglanmasi tercih edilmektedir.

Acik Toplum Vakfi’'na yapilan proje basvurulari, Acik Toplum Vakfi’'nin belirli araliklarla toplanan Danisma Kurulu
tarafindan degerlendirilir. Acik Toplum Vakfi gerekli goérdigli durumlarda, proje Onerilerini ve teknik
yeterliliklerini yurticinden ve yurtdisindan uzmanlara incelettirebilir, goris alabilir.

En yakin tarihli Danisma Kurulu toplantisinin tarihi ve buna bagli olarak saptanan proje son basvuru tarihleri Acik
Toplum Vakfi’dan 6grenilebilir.

Acik Toplum Vakfi tarafindan desteklenen projeler cercevesinde gergeklestirilen tim basili ve gorsel
materyallerde (yayinlar, toplanti duyurulari, afis brosiir vb.) ve basin duyurularinda; elektronik ortamdaki
Grlnlerde (web sitesi, web portali, VCD, DVD, CD-ROM vb.); ayrica konferans, seminer gibi etkinliklerde, projenin
Acik Toplum Vakfi tarafindan desteklenmis oldugununun belirtilmesi ve Acik Toplum Vakfi logosuna uygun
Olgllerde yer verilmesi gerekmektedir. Bu kural Hibe Mektubu’nda da agikga belirtilmistir. Yukarida sayilan tim
bu mecralarda ve benzeri durumlarda kullanilacak olan ibareler ve Agik Toplum Vakfi logolari 6dnceden Agik
Toplum Vakfi tarafindan onaylanmalidir.

Proje Teklifinde Olmasi Gereken Boliimler

Proje metninde asagidaki bélimler ayri bashklar altinda yazilmaldir ve proje teklifi bitce tablosu harig
en az 5 sayfadan olusmalidir.

KAPAK

Tekliflerin basinda bir sayfa halinde basvuran kurulus, iletisim bilgileri, iletisim kurulacak kisi, projenin
slresi ve uygulama tarihleri, projenin toplam biitcesi ve Acik Toplum Vakfi’'ndan ne kadar destek talep
edildigi gibi temel bilgileri iceren bir tablo bulunmaldir.

OZET
Proje, ana hatlariyla, bir paragraf halinde 6zetlenmelidir.

GEREKCE
Projenin nasil bir durumdan yola ¢ikarak olusturuldugu ve gerekgesi agiklanmalidir.

ACIK TOPLUM IDEALI ILE iLIiSKISi
Projenin ‘acik toplum’ idealine nasil hizmet edecegi, neden Agik Toplum Vakfi tarafindan desteklenmesi
gerektigi aciklanmalidir.

AMAC

Genel amaglar maddeler halinde belirtiimelidir.

HEDEF
Amacglar dogrultusunda ve proje neticesinde ulasiimasi beklenen hedefler maddeler halinde
belirtilmelidir.

YONTEM
Proje gerceklestirilirken kullanilacak yontem acikca belirtilmelidir. Proje kapsaminda yapilacak egitim,
toplanti, atélye galismasi, galisma ziyareti, literatiir galismasi vb.tiim aktiviteler yontem boliminde yer
almahdir.



PROJENIN UYGULAMA ve YONETIM YERI
Projenin uygulama ve yonetim yeri belirtiimelidir. Varsa mevcut olanaklarin neler oldugu da (insan glici
ve ekipman) bu bolimde acgiklanmalidir.

BASVURU SAHIBI iLE iLGiLi BILGI
Proje sorumlusu ve ana kadronun isimleri ve varsa onerilen konudaki deneyimleri belirtilmelidir; ana
personelin CV’leri teklife eklenmelidir.

ZAMAN CIiZELGESI
Proje kapsaminda yapilacak tim aktiviteler bir zaman ¢izelgesi tizerinde gosterilmelidir.

BUTCE

e Proje Onerisinin yazih bolimine ek olarak ayrintili bir bltce ve fon kaynagl tablosu
hazirlanmalidir. Asagida 6rnek bir biitce ve fon kaynagi tablosu verilmektedir.

e Biitcede projenin adi ve hangi donemi kapsadigi net bir sekilde belirtilmelidir.

e Bltce Turk Lirasi (TL) tirinden hazirlanmalidir.

e Bltce Excel vaya esdeger bir elektronik hesaplama programinda hazirlanmal ve dijital olarak
sunulmalidir. Bltceyi olusturan meblaglarin nasil hesaplandigl, elektronik dosyanin
hiicrelerindeki formiillerde agik¢a gorilmelidir.

e Bltcede maaslar/ Ucretler brut olarak gosterilmelidir (Bu oran vergi ve SSK primlerini
kapsamalidir).

o Bltceye bir isletme giderleri kalemi konulmak istendigi takdirde, bunun neleri kapsadig agikca
belirtilmelidir.

e Projeye zamaninin belli bir yiizdesini ayiracak proje personeli varsa, zamanlarinin ne kadarini
projeye ayiracaklari biitgede % olarak belirtilmeli ve o oranda bitcelenmelidir.

e Projeye zamaninin 100%’ln0 ayiracagi belirtilen personelin baska islerde ve projelerde galismasi
ve buralardan gelir elde etmesi kabul edilmez ve farkedildigi noktada projenin sonlandirilmasina
neden olur.

e Projeye yapilabilecek tim ayni katkilar da bitcelenmeli ve nakit esdegerleri fonlama tablosuna
yansitilmalidir. Bu ayni katkilari gésteren belgelerin ara raporlarla birlikte Agik Toplum Vakfi'na
gonderilmesi gerekir.



..... PROJESi BUTGESI

Tarih:

Birim harcama

(TL) Adet Biitge (TL)
1. insan kaynaklar:
Proje yoneticisi 1,500/ ay 12 ay 18,000
Yonetici yardimcisi 1,000/ ay 12 ay 16,800
idari asistan 375/ay | 12ay 4,500
2. Ofis harcamalari:
Kirtasiye 1,000 1,000
iletisim harcamalari 250 12 ay 3,000
3. Proje harcamalari:
Egiticiler 100/saat | 225 saat 22,500
Yabanci egiticiler: Huzur hakki 400/ glin | 2 egitici x 3 glin 2,400
Konaklama 75/gln | 2 egitici x5 gln 750
Yiyecek 30/glin | 2 egitici x 5 glin 300
Ugak biletleri 1,500 | 2 egitici 3,000
Simultane geviri: 2 gevirmen 500/glin | 6 glin 6,000
Teknik donanim 700/giin | 6 glin 4,200
4. Tanitim, iletigsim
Basin duyurulari ve ilanlar 1,000 | 2 kez 2,000
internet sitesi 100 | 6ay 600
Poster, brosir ve diger basili malzemeler 3,500 3,500

TOPLAM

88,500







